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LEMBRAMOS QUE, DE ACORDO COM O NOVO PROCEDIMENTO 
PARA BAIXA DOS BOLETOS CÚRIA, FICA EXPRESSAMENTE 
PROIBIDO O LANÇAMENTO MANUAL DOS PAGAMENTOS NO 
CAIXA DA PARÓQUIA, POIS AO REALIZAR A BAIXA PELO CONTAS A 
PAGAR O LANÇAMENTO SERÁ FEITO AUTOMATICAMENTE NO 
CAIXA E INTEGRADO A CONTABILIDADE. 
 
 
 
 



Impressão boleto Cúria 

• No módulo “Contas a Pagar”, coluna “Relatórios”, selecionar a opção 
“Boleto Cúria”. 



Impressão boleto Cúria 

 

Para visualizar o boleto e imprimi-lo, selecione o banco e coloque a data de 
vencimento entre o primeiro e o último dia do mês corrente. 



Impressão boleto Cúria 

 

Após visualização, o boleto já pode 
ser impresso para pagamento. 



Baixa boleto Cúria 

 

Ainda no módulo “Contas a Pagar”, na coluna “Utilitários”, selecionar a opção 
“Baixa contas a pagar”, conforme exemplo apresentado na próxima imagem. 



Baixa boleto Cúria 

 

1. Selecionar a data de vencimento (conforme o boleto que está pagando) 
2. Tipo de movimentação (abre uma nova aba para selecionar a conta) 
3. Histórico (boleto bancário) 
4. Observação (obrigatório) 
5. Selecionar abaixo o boleto que será baixado (a linha toda deve ficar azul) 
6. Alterar data de pagamento caso seja feito antes ou após o vencimento 
7. Pago em atraso não há incidência de juros e multa 
8. Quando cheque incluir o número do cheque 
9. Baixar 
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Baixa boleto Cúria 

 

• Após a baixa finalizada, verificar o relatório “Baixados”, conforme 
explicação abaixo.  

• Após a baixa o processo é finalizado com o pagamento integrando 
automaticamente a contabilidade da Paróquia. 



Relatório de pagamentos baixados 

Na aba Relatórios selecionar a opção “baixados”. 



Relatório de pagamentos baixados 

1. Selecionar a conta da baixa dos pagamentos 
2. Selecionar a data de pagamento  
3. “ok” para visualizar o relatório 
 



Compensação de cheque 

• Caso o pagamento tenha sido efetuado em cheque, no caixa 
do banco, será necessário realizar a compensação, quando 
identificado o lançamento no extrato bancário, para que, 
dessa forma, a baixa seja efetivada e integrada a 
contabilidade. 

• Segue explicação para compensação de cheque: 



Compensação de cheque 

Na aba utilitários selecione “compensação de lançamentos” 
quando identificada a compensação no extrato bancário.  



Compensação de cheque 

Ao identificar a compensação do cheque no extrato bancário, siga a ordem abaixo: 
1. Tipo de lançamento: Pagos 
2. Selecionar a conta de emissão do cheque (aparecerá todos os cheques emitidos da conta) 
3. Identificar o cheque a ser compensado pelo nº do cheque, emitente e valor 
4. Informar a data de compensação 
5. Selecionar a conta bancária  
6. Concluir  

 



Exemplo de lançamento do boleto Cúria no 
contas a pagar da Paróquia. 

 

Não há necessidade de visualizar o lançamento, pois todas as informações 
são incluídas no contas a pagar da Paróquia no momento que o boleto é 
liberado  pela Cúria. 



Para mais informações entrar em contato com a Orgsystem pelo 
telefone (16) 2103-6166 ou na Cúria metropolitana pelo e-mail 
contasreceber@arquidiocesrp.org.br. 

 

 

 
Thiago Costa Beraldi 

Auxiliar Administrativo 

Cúria Metropolitana 

  


