Ecénomo do Arcebispado
ARQUIDIOCESE DE RIBEIRAO PRETO

Ribeirdo Preto, 20 de abril de 2020.

Aos Rev™™ Parocos, Administradores Paroquiais ¢" CAEP(s) - Conselhos para Assuntos
Econdmicos Paroquiais

ASSUNTO: Boletos Ciiria - provisionamento e baixa automatica

Informamos que, para facilitar os langamentos dos resultados no sistema financeiro
e contabil das pardquias, a partir maio de 2020, todos os boletos emitidos pela Curia
Metropolitana serdo provisionados no médulo CONTAS A PAGARde sua Pardquia no sistema
Orgsystem. Tal mudanga vem para facilitar o langamento das contribuigées e repasses a Ciria,
que antes eram realizados de cada item de boleto diretamente no médulo CAIXA, agora,
porém, com a baixa de cada boleto no sistema, todos os itens serdo automaticamente langados
no financeiro e na contabilidade.

1. O provisionamento dos boletos no Contas a Pagar se dara automaticamente no momento
em que forem liberados para impressao em sua paroquia.

2. Poderdo visualizar e imprimir os boletos no Médulo: Contas a Pagar/Relatorios/Boleto
Curia (data: primeiro e ultimo dia do més), conforme tutorial abaixo.

3. Depois de visualizados, impressos e pagos, os boletos deverao ser baixados no Médulo:
Contas a Pagar/Utilitarios/Baixa Contas a Pagar, conforme tutorial abaixo.

4. Uma vez concluido este processo, seria bom confirmar as baixas e a inclusio das
informagdes financeiras, conforme tutorial abaixo, nos relatérios:

BOLETOS BAIXADOS no Médulo: Contas a Pagar/Relatorios/Baixados
EXTRATO PAROQUIAS no Médulo: Caixa/Relatérios/Extrato Paroquias
DRS no Médulo: Caixa/ Relatérios/Demonstrativo do Resultado - Simplificado

Neste periodo de mudangas e adequagdes do sistema estamos sujeitos a erros € corregdes,
portanto, pedimos vossa paciéncia e colaboragdo caso venham ocorrer alguns imprevistos nas
adequagdes das informagdes. As dificuldades e imprecisdes deverdo ser comunicadas pelo e-mail

financeiro@arquidioceserp.org.br ou contasreceber@arquidioceserp.org.br ao Departamento

Administrativo da Curia.

Sem mais,

t
A,

Pe, Ped is\Schiavinato
Economa\do

Rua Tibiri¢a, 879; 14010-090; Centro; Ribeirdo Preto — SP; tel. (16) 3610-8477.
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LEMBRAMOS QUE, DE ACORDO COM O NOVO PROCEDIMENTO
PARA BAIXA DOS BOLETOS CURIA, FICA EXPRESSAMENTE
PROIBIDO O LANCAMENTO MANUAL DOS PAGAMENTOS NO
CAIXA DA PAROQUIA, POIS AO REALIZAR A BAIXA PELO CONTAS A
PAGAR O LANCAMENTO SERA FEITO AUTOMATICAMENTE NO
CAIXA E INTEGRADO A CONTABILIDADE.

Rua Tibirica, 879; 14010-090; Centro; Ribeirdo Preto — SP; tel. (16) 3610-8477.
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Para visualizar o boleto e imprimi-lo, selecione o banco e cologue a data de
vencimento entre o primeiro e o ultimo dia do més corrente.
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Compensacao de cheque

 (Caso o pagamento tenha sido efetuado em cheque, no caixa
do banco, sera necessario realizar a compensacao, quando
identificado o lancamento no extrato bancario, para que,
dessa forma, a baixa seja efetivada e integrada a
contabilidade.

* Segue explicacao para compensacao de cheque:



Compensacao de cheque
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- Na aba utilitdrios selecione “compensacao de lancamentos”
guando identificada a compensacao no extrato bancario.
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Compensacao de cheque
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Ao identificar a compensacao do cheque no extrato bancario, siga a ordem abaixo:

1. Tipo de lancamento: Pagos

2. Selecionar a conta de emissao do cheque (aparecera todos os cheques emitidos da conta)
3. ldentificar o cheque a ser compensado pelo n2 do cheque, emitente e valor

4. Informar a data de compensacao

5. Selecionar a conta bancaria
6. _Concluir
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Exemplo de lancamento do boleto Curia no
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Para mais informacdes entrar em contato com a Orgsystem pelo
telefone (16) 2103-6166 ou na Curia metropolitana pelo e-mail
contasreceber@arquidiocesrp.org.br.

Thiago Costa Beraldi
Auxiliar Administrativo
Curia Metropolitana



